CABILDO

Juridico
INSTRUCCION Ne U0
Mat: Sobre procedimiento de registro y
control de bienes inventariables del
Departamento de Educacion.
CABILDO 18

VISTOS: ' 02 HAY 20

Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones. Informe o
vista de investigador designado aprobado por decreto alcaldicio N° 1802/2018 en
procedimiento disciplinaric ordenado por decreto alcaldicio N° 420/2017. Manual de
procedimientos de adquisiciones municipales aprobado por decreto alcaldicio N° 569/2009
La sentencia de proclamacién del Tribunal Electoral Regional de Valparaiso de fecha

01.12.16 que proclama al Sr. Alberto Patricio Aliaga Diaz, como Alcalde de la comuna de
bildo.

NSIDERANDO:

- Proposicién N° 2 del investigador designado en vista o informe de fecha 28 de abril de
2018 aprobado por decreto alcaldicio N© 1802/2018 respecto de procedimiento disciplinario
ordenado por decreto alcaldicio N° 420/2017

- Las atribuciones que me confiere el articulo 12 y 56 inciso 1 de la ley N° 18.695.

DICTO LA SIGUIENTE INSTRUCCION:

El Departamento de Educacion Municipal respecto de sus procesos de registro y control de
bienes inventariables, debe dar cumplimiento a lo indicado en el manual de procedimientos
de Adquisiciones Municipal que indica en su parte pertinente:

"El presente manual define los procedimientos internos que deben observar las unidades
municipales que participen en los procesos de compras y contratacion de bienes y servicios”.
"El presente manual es de Qp/icacidn obligatoria y uniforme para todas las unidades
municipales, incluido por cierto los servicios traspasados de Educacion (...)".

"Para el caso de los bienes muebles inventariables, es decir aquellos que perduran en e/
tiempo, tales como muebles, maquinas, equipos, vehiculos y otros de esta naturaleza, se
aplicaran las normas de registro y control que luego se indican.

La unidad de inventarios, cada vez que un bien ingrese al patrimonio municipal, deberd
efecfua}un “alta” a través de la dictacion de una resolucion que serd firmada por el
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