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REGLAMENTO N ) ]

Mat: Reglamento de uso de teléfonos
mdviles municipales.

CABILDO, 1§ fNE 2018

VISTOS:

O
AR ‘,p.\- % lecomunicaciones que indica. Correo electrénico de la unidad de informatica y del
»\g\

ministrador municipal de fecha 02 de enero de 2018 y 08 de enero de 2018. La
esolucion N° 1.600/2008 y 10/2017 de Contraloria General de la Replblica. La sentencia
de proclamacion del Tribunal Electoral Regional de Valparaiso, de fecha 01.12.16, que
proclama al Sr. PATRICIO ALIAGA DIAZ, como Alcalde de la Comuna de Cabildo.

CONSIDERANDO:

- El requerimiento de fecha 02 de enero de 2018 y 08 de enero de 2018, por parte de la
unidad de informatica y luego del administrador municipal dirigido a la Unidad Juridica en
referencia a dictar un reglamento de uso de celulares.

- Las atribuciones que me confiere el articulo 12 y 63 de la ley N° 18.695, el articulo 53 de
la ley N° 18.695 en relacion con la Resolucién N° 1.600/2008 y 10/2017 de Contraloria
General de la Republica.

DECRETO:

PRIMERO: APRUEBESE el siguiente Reglamento Municipal:

REGLAMENTO DE USO DE TELEFONOS MOVILES MUNICIPALES

TITULO I:
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1: El presente reglamento municipal regula la entrega, cuidado, uso y
devolucion de teléfonos mdviles de la Municipalidad de Cabildo.

ARTICULO 2: Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

-Proveedor del Servicio: La empresa contratada por la Municipalidad para suministrar el
servicio de telefonia movil y/o servicio de acceso a internet u otro asociado, ya sea
prepago o postpago.

- Equipo: Dispositivo electrénico que permite mediante la asignacion de un nlmero
telefonico dado por los proveedores del servicio, la generacion y recepcion de llamadas
telefdnicas y uso de servicios anexos.

- Servicios anexos: Servicios suministrados en forma adicional por los proveedores de
servicio tales como mensajeria de texto, servicio de mensajeria instantdnea, correo
electrénico entre otros.
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- Accesorios: Cargador eléctrico, tarjeta simcard, tarjeta de memoria, protector, audifonos
entre otros. Cuando este reglamento se refiere al Equipo se entiende que comprende
tanto el dispositivo como sus accesorios.

ARTICULO 3: Los equipos son bienes publicos que Ia Municipalidad como su propietaria
one a disposicion de los funcionarios para el cumplimiento de sus funciones. Por lo que

uso debera ser para uso exclusivo de los funcionarios y no de terceros ajenos a la
tministracién, excluyendo hacer y recibir llamadas, u ocupar los servicios anexos del
quipo en actividades que no tengan relacién alguna con las funciones propias del cargo
del respectivo funcionario.

TITULO II: DE LA ENTREGA DE EQUIPOS A LOS FUNCIONARIOS.

ARTICULO 4: Una vez recibido un equipo de un proveedor del servicio adquirido e
inventariado por la Municipalidad, el Administrador Municipal asignard su uso a los
funcionarios conforme las necesidades del Servicio.

ARTICULO 5: Para Ia aplicacion de lo indicado en el articulo anterior el Administrador
Municipal deberd tener en cuenta los siguientes criterios:

A.- Ausencia de otro mecanismo de comunicacién de parte del funcionario o funcionarios
a quien se le otorgarfa el uso del equipo.

B.- Permanencia habitual del funcionario en terreno como parte de sus obligaciones
laborales.

C.- Requerimiento de la autoridad o de directivos de contacto permanente con el
funcionario a quien se le otorgarfa el uso del equipo.

D.- Ausencia de teléfono fijo en el lugar de trabajo.

ARTICULO 6: EI Administrador Municipal que entregue equipos para uso de los
funcionarios debera levantar un acta que contenga el nombre del usuario responsable, e
insertarlas en un archivo foliado que deberd contener el nimero de teléfono, la
identificacion del equipo y accesorios, luego si el equipo tiene servicios anexos al
telefonico se deberd indicar que tipo de servicios anexos tiene. El acta debera ser firmada
tanto por el Administrador Municipal y el funcionario a quien se le asigne un equipo.

ARTICULO 7: En el caso de dependencias sin teléfono fijo, firmara el acta indicada en el
articulo anterior el director, jefe o encargado del area respectiva.

ARTICULO 8: En el caso de los servicios traspasados las funciones que este reglamento
asigne al Administrador Municipal, estas deberan ser cumplidas por el respectivo directivo
del respectivo servicio traspasado.

TITULO III: DEL USO Y RESPONSABILIDAD POR LOS FUNCIONARIOS
USUARIOS.

ARTICULO 9: Los usuarios de equipos son responsable del uso, mantencién y custodia
de acuerdo a las especificaciones técnicas de cada equipo.
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ARTICULO 10: Los equipos solo podran ser utilizados por los funcionarios con los
parametros establecidos en el acta de entrega.

En ningln caso un funcionario podra agregar servicios anexos tales como juegos,
servicios streaming entre otros, sin autorizacién previa y por escrito del Administrador
Municipal que genere un aumento del costo del servicio.

La infraccion a lo ‘dispuesto por el inciso anterior generara la responsabilidad
dministrativa correspondiente. Lo anterior sin perjuicio de la devolucion de los montos

gados por la Municipalidad los que deberdn cobrarse al funcionario infractor ya sea
mediante descuentos voluntarios o por las demas vias que franquea la ley.

”\f-»“i’:ARTICULO 11: En caso de extravio del equipo ya sea por causa atribuible a hurto o robo,
el funcionario responsable del equipo serd el responsable de efectuar la correspondiente
denuncia ante las policias a la brevedad como a su superior jerarguico.

ARTICULO 12: En caso de fallas del equipo debera el funcionario responsable dar cuenta
de inmediato al Administrador Municipal, para que el equipo sea remitido al servicio
técnico del proveedor del Servicio. Si el servicio técnico no repara o no sustituye el equipo
por mal uso del equipo, se generara la correspondiente responsabilidad administrativa en
contra del funcionario responsable.

ARTICULO 13: Los equipos deberan ser usados por los funcionarios dentro de la jornada
ordinaria como extraordinaria que se ordene. Terminada la jornada, deberan ser
guardados en el lugar de su trabajo con el correspondiente resguardo.

ARTICULO 14: Exceptiiese de lo dispuesto en el articulo anterior a los funcionarios que
se le asigne un equipo y que formen parte del comité de emergencia comunal,
funcionarios de la unidad de seguridad ciudadana y de la unidad de inspectoria municipal.
Los cuales podran ocupar los equipos las 24 horas de cada dia hasta el término de su
nombramiento como parte del referido comité o unidad.

ARTICULO 15: Los funcionarios que deban entregar transitoriamente o devolver
definitivamente los equipos, antes de hacerlo deberan purgar todo dato o respaldo de
carécter privado que el equipo contenga. La entrega del equipo por parte del funcionario
sin la purga correspondiente se entenderd como autorizacion suficiente para acceder a
todo el contenido de caracter privado por parte de éste.

ARTICULO 16: En el caso de entrega transitoria o devolucion definitiva del equipo,
debera anotarse la fecha de tales hechos en el acta descrita en el articulo 6 del presente
reglamento por parte del Administrador Municipal.

TITULO IV: TITULO FINAL

ARTICULO 17: El presente reglamento se podra extender en cuanto a su aplicacion a los
miembros del concejo municipal, siempre y cuando el respectivo cuerpo colegiado lo



04

1. MUNICIPALIDAD DE
CABILDO

Juridico

apruebe en ese contexto. En dicho caso, asumira las funciones indicadas del Administrador
Municipal del presente Reglamento, la Secretaria Municipal.

ARTICULO TRANSITORIO: Los equipos que hayan sido entregados a funcionarios para
el cumplimiento de sus funciones, en forma anterior a la entrada en vigencia del presente
eglamento, deberan confeccionar el acta a la que hace referencia el articulo 6 en el plazo
30 dfas de la publicacion del presente reglamento.
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4{2018 Correo de llustre Municipalidad de Cabildo - Reglamento de uso de celulares municipales

David Donoso (ASESOR JURIDICO) <ddonoso@municipiocabildo.cl>

Reglamento de uso de celulares municipales
2 mensajes

MIGUEL REYES DINAMARCA(Encargado de Informatica) 2 de enero de 2018,
<miguel.reyes@municipiocabildo.cl> 12:13
Para: "Francisco Ahumada (Secplan Director)" <francisco.ahumada@municipiocabildo.cl>, "David Donoso (Juridico
Asesor)" <ddonoso@municipiocabildo.cl>

Francisco:

Frente a esto veo la necesitas de generar un instructivo o reglamento para el uso de los celulares municipales,
debido a que existen irregularidades que se deben corregir.

Creo que los celulares deberian ser de uso exclusivo en el horario de trabajo y no de uso personal
esperando respuesta

atte

Miguel Reyes Dinamarca

Encargado Informdtica Municipal - Ilustre Municipalidad de Cabildo
Técnico en Conectividad y redes (Telecomunicaciones)

(56-33) 276218@ - Anexo 235

Francisco Ahumada (Administrador Municipal) <francisco.ahumada@municipiocabildo.cl> 8 de enero de 2018, 20:05
Para: "David Donoso (Juridico Asesor)" <ddonoso@municipiocabildo.cl>
Cc: "MIGUEL REYES DINAMARCA(Encargado de Informatica)" <miguel.reyes@municipiocabildo.cl>

David:

Atender sugerencia de Miguel.
Me imagino que la instruccién o reglamento no debe ser tan complejo o extenso
Atte., -

Francisco Ahumada Pefa

ADMINISTRADOR MUNICIPAL - Ilustre Municipalidad de Cabildo

Arquitecto - Magister en Arquitectura y Disefio, Mencion Ciudad y Territorio, PUCY
(56-33) 2762100 - Anexo 203

CONFIDENCIALIDAD: La informacién contenida en este mensaje y/o en los archivos adjuntos es de cardcter confidencial o privilegiada
y esta destinada al uso exclusivo del emisor y/o de la persona o entidad a quien va dirigida. Si usted no es el destinatario, cualquier
almacenamiento, divulgacién, distribucién o copia de esta informacion esta estrictamente prohibido y sancionado por la ley. Si recibid
este mensaje por error, por favor inférmenos inmediatamente respondiendo este misme mensaje y borre todos los archivos adjuntos.
[El texto citado esta cculto]






