ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CABILDO

CONTRALORIA MUNICIPAL ey
DECRETO ALCALDICIO N° ; {'/ -
Hoy, la Ilustre Municipalidad de Cabildo,
Decreto lo siguiente:
CABILDO, | = |

VISTOS:

- La Ley N° 18695, de 1998, Orgdnica Constitucional de Municipalidades y
sus modificaciones posteriores.

- La Resolucion n® 55, de 1992, de la Contraloria General de la Repiblica.

- La Rectificacion de la Sentencia de Proclamacién del Tribunal Electoral
Regional de Valparaiso de fecha 27 de noviembre de 2000, que ratifica la
eleccion del Alcalde de esta Municipalidad.

- La Ley N° 19.682, publicada el 8.02.2003,mediante la cual se establece la
creacién de un registro de las personas juridicas receptoras de fondos piiblico.

TENIENDQ PRESENTE:

- La opinion favorable del Concejo Municipal, otorgada en Sesién Ordinaria N°
93, de fecha 2 de Diciembre del 2003.

- Las exigencias establecidas por la Ley N° 19.862 que establece la creacidn de
un Registro de las Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos y su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 375 del 2003, del
Ministerio de Hacienda.

DECRETO :

PRIMERO: Apruébese la Ordenanza Municipal Sobre Otorgamiento de subvenciones
Municipales en la Comuna de Cabildo, la cual se entiende forma parte del
presente Decreto.

SEGUNDO: La presente Ordenanza comenzard a regir a contar de la fecha de su
publicacion.

Andtese, Comuniquese, Publiquese, Registrese, Archivese.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CABILDO

ORDENANZA MUNICIPAL SOBRE OTORGAMIENTO DE SUBVENCIO NES

ART. 1:

ART. 2:

ART. 3:

ART. 4:

MUNICIPALES EN LA COMUNA DE CABILDO

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

La presente Ordenanza regulara el procedimiento para el otorgamiento
de subvenciones que la Municipalidad de Cabildo puede entregar para
fines especificos, a personas juridicas de carécter publico o privado,
sin fines de lucro, que colaboren directamente en el cumplimiento de
sus funciones.

Las subvenciones se otorgaran para financiar actividades que la
Municipalidad debe fomentar, tales como el arte y la cultura, la
educacién, la capacitacién, la asistencia social, el deporte y recreacion,
el turismo, labores especificas en situaciones de emergencia de
caracter social o de beneficencia.

Las instituciones subvencionadas, s6lo podran destinar los fondos
recibidos en caracter de subvencion, a financiar los programas,
proyectos u objetivos especificos aprobados por la Municipalidad, no
pudiendo destinarlo a otros fines distintos; razon por la cual no
procedera, efectuar con cargo a la subvencion, gastos de
funcionamiento de las instituciones beneficiarias, tales como los
servicios basicos. ( luz, agua, teléfono, gas).

Las instituciones que soliciten subvenciones, debera, cumplir un rol en
la Comuna de Cabildo y estar dispuestas a colaborar con la
Municipalidad, de acuerdo a sus objetivos.

A contar del 01 de Enero de 2004, sélo se entregara subvencion a
aquellas instituciones inscritas en el Registro de Personas Juridicas
receptoras de Fondos Publicos, que establecera la Municipalidad, en
conformidad a lo dispuesto por la Ley N°19.862 y s u Reglamento.



ART. 5:

ART. 6:

TITULO i

DE LAS SOLICITUDES DE SUBVENCION

Las instituciones que soliciten el otorgamiento de una subvencion,
ademas de estar inscritas en el Registro de Personas Juridicas
Receptoras de Fondos Publicos, deberan presentar una Solicitud en la
ficha que para este efecto proporcionara la Direccion de Administracion
y Finanzas, que debera contener a lo menos los siguientes
antecedentes:

1.- Antecedentes de la Institucion: Nombre, domicilio, Rut, telefono,
fax, decreto que ordeno la Personalidad Juridica (N° fecha,
Ministerio, o inscripcion en el registro de Organizaciones
Comunitarias, segun corresponda), objetivos generales segun sus
estatutos y fuentes de financiamiento.

2.- Antecedentes del Representante Legal de la Institucién: Nombre,
Rut, domicilio, teléfono, fax.

3.- Area a la cual se va a destinar la subvencion: Asistencia social,
educacidn, cultura, salud, proteccion al medio ambiente, deporte y
recreacion, capacitacion, turismo u otra funcion municipal.

4.- Programas o proyectos especificos a desarrollar con la subvencion:
indicando el nombre, objetivos especificos, descripcién breve,
costos y antecedentes sobre los beneficios, tales como
caracteristicas socio econémicas, numero total de ellos y nimero
aproximado de beneficiarios directos e indirectos de la comuna de
Cabildo.

5.- Monto de la subvencion solicitada: sefialando el nimero de cuotas
gue se desea recibir. La distribucion de las cuotas seran
determinadas por la Municipalidad, de acuerdo a las
disponibilidades financieras.

6.- Tratdndose de instituciones regidas por la Ley N° 19.418 sobre
Junta de vecinos y demas Organizaciones Comunitarias, éstas
deberan dar cumplimiento a lo establecido en el Art. 27° de la
misma ley.

7.- Las instituciones que no tengan su sede en la comuna, deberan
suscribir un convenio con la Municipalidad, en el cual quede
claramente establecida la forma en que la institucion, va a
colaborar en el cumplimiento de las funciones municipales.

8.- Las instituciones solicitantes no deberan tener rendiciones de
cuentas pendientes.

Las solicitudes de subvencion, deberan ser presentadas y firmadas por
el Representante legal de la institucion y por el Secretario, en la Oficina
de Partes, la cual sera distribuida a la Direccion de Administracion y
Finanzas, para su estudio y evaluacion, antes del dia 31 de Agosto del
afio anterior al periodo para el cual se requiere la subvencion.
Excepcionalmente por motivos justificados que evaluara el Alcalde, la



ART. 7:

ART. 8:

ART. 9:

Municipalidad podra acoger a tramitacién una subvencidén presentada
fuera del plazo sefialado.

Para determinar la entrega de subvenciones, se dara preferencia a
aquellas instituciones que cumplan los siguientes requisitos y
condiciones:

1.- Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas
0 proyectos especificos que beneficien en forma directa, a las
personas objeto de atencién de la institucion solicitante y cuyos
programas estén relacionados con sus objetivos estatutarios.

2.- Que la gestion de la entidad constituya un beneficio real en la
comuna o que su gestién sea de beneficio para los vecinos de la
comuna, lo que se analizara en relacion con la cobertura de los
beneficiarios y su nivel socioecondmico.

3.- La disposicion de la institucion para colaborar con la Municipalidad
en las labores propias de ésta, en relacion a los objetivos de la
institucion.

4.- Que la institucién tenga otras fuentes de financiamiento que
reflejen un esfuerzo para captar recursos de otros sectores.

La Direccion de Administracion y Finanzas evaluara las solicitudes de
subvencion, a fin de verificar si se cumplen los requisitos legales para
otorgar subvenciones, en conformidad a la presente ordenanza y a las
disposiciones legales vigentes al efecto, pudiendo requerir informes a
la Direccion de Control, Direccion de Desarrollo Comunitario o
cualguier otra dependencia municipal, sobre cumplimiento de
disposiciones, rendiciones de cuentas u otros. Si fuere necesario, se
podra requerir a las instituciones, informacion complementaria a la
presentada.

Una vez recepcionadas las solicitudes de subvencion y efectuadas las
evaluaciones respectivas, seran presentadas por el Alcalde para
resolucion del Concejo Municipal y posterior incorporacion al proyecto
de presupuesto para el afio siguiente, respecto del cual debera
pronunciarse en un plazo que no exceda del 15 de Diciembre de cada
afo.



TITULO 1l

EL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES

ART 10% Las subvenciones aprobadas seran otorgadas a partir del mes de

Enero del afio siguiente, de acuerdo a las disponibilidades financieras
derivadas del flujo de caja, que elabore al efecto la Direccién de
Administracién y Finanzas.

ART. 11° El Alcalde dispondra la entrega de las subvenciones, mediante

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

dictacion de decreto Alcaldicio, en el cual se indicara a lo menos:

Nombre de la institucion beneficiaria.

N° de inscripcion en el Registro de Personas Juridicas Receptoras de
fondos Publicos.

Monto y objetivo de la subvencion.

Forma de pago. (fecha desde la que se entiende otorgada, la cual no
podré ser anterior a la fecha del propio decreto.)

Obligacién de la institucion de presentar un certificado de vigencia de
personalidad juridica.

Obligacién de la institucion a celebrar un convenio con la Municipalidad
cuando proceda, de conformidad con las normas legales vigentes.
Obligacion de la institucion a rendir cuenta documentada de los gastos
efectuados con cargo a la subvencion, a la Direccion de Control.
Imputacion del gasto.

El decreto de pago y el cheque correspondiente, deberdn ser extendidos
exclusivamente a nombre de la entidad subvencionada, no pudiendo
extenderse en ningln caso a nombre de personas naturales.

ART. 12% Se debera llevar un registro en el que s e anotaran individualmente a

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

lo menos los siguientes antecedentes:

Nombre de la institucion beneficiaria.
Decreto Alcaldicio que otorga la subvencion.
Finalidad.

Monto total aprobado.

Montos entregados a la fecha.

Fecha y monto rendicién de cuentas.

Saldo por rendir.

El registro indicado sera llevado por la Direccion de Control, debiendo
revisarse en forma permanente, para solicitar las rendiciones de cuentas
pendientes, a aquellas instituciones que se encuentren con saldos a
rendir.



ART. 13°

ART. 14°

ART. 15°

ART. 16°

TITULO IV

DE LOS CONVENIOS

Para la formalizacibn del otorgamiento de subvencion a una
organizacién comunitaria, ésta debera suscribir un convenio con la
Municipalidad, en donde se establecera la modalidad y monto a
asignar para la ejecucion del proyecto u objetivo, el tiempo de
ejecucion, detalle de los gastos y forma en que se rendira cuenta de
los fondos otorgados.

Cuando el financiamiento del proyecto involucre aportes de la
comunidad, deberan documentarse con anterioridad a la celebracion
del convenio, en conformidad al articulo 27° de la Ley N°19.418,
sobre Juntas de vecinos y demas Organizaciones Comunitarias.

La entidad beneficiaria debera asumir el compromiso de cumplir con
el objetivo para el cual se aprob6 la subvencion y colaborar con la
Municipalidad en el ambito que le corresponda, de conformidad a
sus fines propios.

Los convenios a que se refiere el articulo precedente, seran
redactados por la Direccion de Administracion y Finanzas,
distribuyéndose copia de ellos, a las unidades de Secretaria
Municipal, Secplan, Control y Direccion de Administracion vy
Finanzas.

TITULO V

DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS

Todas las instituciones que reciban recursos en caracter de
subvencion o aporte de la Municipalidad, deberan rendir cuenta
documentada y detallada, de los gastos efectuados con cargo a la
misma.

Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en un formulario
especial, elaborado por la Direccion de Administracion y Finanzas
de la Municipalidad, al cuél deberd adjuntarse la documentacion
original, que respalde los gastos efectuados, debidamente
ordenados. Estas rendiciones deberan, ser ingresadas a la Oficina
de Partes de la Municipalidad, para su derivacion a la Direccion de
Control, entidad que se encargara de su revision y posterior
remision una vez aprobadas, a la Direccion de Administracion y
Finanzas, para su contabilizacion y archivo en Tesoreria.



ART. 17°

ART. 18°

ART. 197

Los gastos que se efectlen con cargo a la subvencion, deberan
realizarse a partir de la fecha de su otorgamiento o giro de las
cuotas correspondientes 'y dentro del afio calendario
correspondiente, por o que no se aceptaran gastos efectuados con
anterioridad a dichas fechas.

Las rendiciones de cuentas deben present arse al municipio, dentro
del afo calendario correspondiente al otorgamiento de la
subvencion, debiendo reintegrarse los saldos no utilizados, a mas
tardar el ultimo dia habil del afio de otorgamiento de la subvencion.

No se cursaran nuevas subvenciones o las parcialidades de éstas, a
las instituciones que no hayan presentado su rendicion de cuentas
oportunamente.

En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periddicas,
las respectivas rendiciones de cuentas deberan efectuarse antes del
otorgamiento de la nueva cuota. Asimismo, no se aceptaran nuevas
solicitudes de subvencion, conforme a lo dispuesto en la presente
ordenanza, a las instituciones que tengan rendiciones pendientes
del afio o afos precedentes.

ART. 20% Como documentos de respaldo de los gastos efectuados, solo se

ART. 21°

ART. 22°

ART. 23~

aceptaran boletas o facturas originales, debidamente registradas
ante el Servicio de Impuestos Internos. No se aceptaran otro tipo de
documentos diferentes a los ya sefalados o que presentan
alteraciones o remarcaciones, solo en casos calificados, se podra
aceptar la documentaciébn en copia o fotocopias debidamente
autentificadas ante Notario Publico.

Las facturas deberan emitirse a nombre de la institucion beneficiaria
de la subvencion y en ellas debera especificarse el detalle del gasto,
con indicacion de su valor unitario neto y total. Las facturas deberan
presentarse debidamente canceladas por el proveedor, es decir, con
su firma y fecha de cancelaciébn en la parte inferior. Deberan
asimismo, ser visados y timbrados por la persona responsable de la
Institucion Beneficiaria. No se aceptaran Facturas o Boletas por
montos globales.

Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del
gasto, deberdn complementarse con el desglose de los articulos
adquiridos, en la hoja de rendicion correspondiente o en la hoja en
la cual se pegue la boleta.

Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicion de cuentas,
estas deberan rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho
documento, cuando proceda, una fotocopia de la cancelacién del
impuesto correspondiente.



ART. 24°

ART. 25°

ART. 26°

ART. 27~

ART. 28°

ART. 297

ART. 30°

ART. 31°

Cuando el objetivo de la subvencion autorice el pago de
remuneraciones, se deberdn acompafar los documentos que
respalden el integro pago de remuneraciones y el cumplimiento de
las leyes sociales.

Eventualmente y en casos muy calificados, en que no se pueda
obtener facturas o boletas, por que el vendedor estd exento de
pagar impuesto o por tratarse de una adquisicion o servicio que por
su valor no estén obligados a emitirlas, se podra utilizar un recibo,
en el cual deberd detallarse la especificacién del gasto, el valor,
motivo, identificacién del proveedor.

Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomocién, en
gue no sea legalmente exigible un documento de respaldo, se
deberd presentar una planilla firmada por el representante, en la
cual se indique el tipo de movilizacion (taxi, metro, locomocion,
colectiva, etc), el valor, la fecha, el nombre, rut y firma de la persona
que incurrié en el gasto.

En las rendiciones de cuentas, no se ace ptaran pagos efectuados
con sistemas de créditos.

Deber& acreditarse el pago oportuno dentro de los plazos legales,
de las obligaciones que imponen las leyes tributarias (lva, Impto.
Unico, Impuesto a la Renta, etc), de las obligaciones previsionales
(Fondo Salud, Fondo de Prevision, etc). Cuando proceda y de
cualquier otro requisito que exijan los reglamentos o leyes
especiales sobre la materia. En ningln caso podra rendirse con
cargo a la subvencién multas e intereses.

Los recursos otorgados en caracter de su bvencién o gasto deberan
ser manejados por la Institucibn en una Cta. Bancaria,
especialmente habilitada para ello a nombre de la Institucion. En
ningin caso los recursos podran ser depositados en Ctas.
Bancarias particulares.

El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuentas
o en el reintegro de los montos entregados y no utilizados de la
subvencion, facultard a la Municipalidad, para iniciar las gestiones
legales tendientes a efectuar la cobranza judicial de los montos
correspondientes.

El municipio se reservara el derecho de poder realizar inspecciones
en fechas posteriores a la ejecucion del proyecto, a fin de verificar
gue los recursos entregados hayan sido utilizados de acuerdo a los
objetivos del mismo proyecto que dio origen a la entrega de la
subvencion.

Las rendiciones de cuentas de subvencione s que se entreguen a
instituciones de caracter, nacional, regional u otros, con el objetivo



ART. 1°

ART. 2°

ART. 3%

de ser invertidas en sucursales, sedes, etc., en la comuna deberan
incluir certificado que acredite que los fondos fueron invertidos en
dichas sucursales, sedes, etc., el cual deberé ser firmado y timbrado
por el encargado o representante en la comuna.

ARTICULOS TRANSITORIOS

La presente ordenanza entrara en vigencia, a contar de la fecha de
publicacion.

Las solicitudes de subvencion para el afio 2004, deberan
presentarse hasta el dia 30 de Diciembre del afio 2003, en la

Direccibn de Administracion y Finanzas, para su estudio y
evaluacion.

La incorporacion al Registro de Personas Juridicas Receptoras de
Fondos Publicos de la Municipalidad de Cabildo, debera
establecerse en el curso del aifio 2003, para aquellas instituciones
que postulen al otorgamiento de subvencion en el afio 2004.



FICHA DE REGISTRO DE LA UNIDAD DE CONTROL

POR SUBVENCIONES OTORGADAS

Nombre de la Institucion:

Decreto Alcaldicio:

Finalidad:

Monto Total Aprobado: $

Fecha Monto Entregado Fecha Monto Rendido Saldo por
por la Municipalidad Por la Institucion Rendir




